
 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO 
SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO DE PESSOAS – SUGEP 

Departamento de Administração de Pessoas – DAP 

Coordenação de Cadastro e Pagamento - CCP 

 

21 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

HOMOLOGADOR (GESTOR) 

 
 Recebimento de e-mail pela chefia, devendo acessar o SIAPEnet. 

 

 

 
 
 

Acessando SIAPENET no módulo Órgão 
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Homologação da solicitação de férias do(s) servidor(es) 
 

Acesse pelo e-mail recebido ou pelo portal www.siapenet.gov.br e selecione a opção “Órgão”. 
 

 
 
Informar o “CPF” no campo e clicar em Avançar   
                            OU 
Insira o seu “Token”  no computador, clique no ícone do “Certificado Digital” e informe a sua senha.
 

 

Gestor sem token 
acessa pelo CPF e 
senha 

Gestor com token 
acessa pelo link 
Certificado Digital 
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 Acesse no MENU Órgão o campo Atualização Cadastral 
 

 
 
 

 Selecione a opção “Férias”, “Homologar Férias”. 
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 Informe a Matrícula do servidor (SIAPE) e clique em “Analisar Matrícula”. 
 

 
 
 
 





 Selecionar o exercício a ser homologado, clicar em cima do ano em exercício.












 Clicar em “Homologar solicitação de férias” ou “Recusar solicitação de férias”, no caso de Recusa, deve-
se descrever o motivo.



Informe o 
número da 

matrícula do 
servidor 

Clique em 
Analisar 

Matrícula 
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 Quando não houver concordância da chefia pelo período de férias solicitado pelo servidor, clicar em 
“Recusar Solicitação de Férias”. Será aberto um campo para justificar a recusa e o servidor receberá um e-
mail com a informação da recusa devendo incluir novo período.




 

Após a homologação ou a recusa será enviado um e-mail para o servidor confirmando a situação das férias. 
Situação 1- FÉRIAS HOMOLOGADAS 
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          Situação 2 - FÉRIAS RECUSADAS 
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 O sistema irá mostrar no campo situação solicitação a palavra “HOMOLOGADA” ou “NÃO AUTORIZADA”.
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CONSULTA E HOMOLOGAÇÃO DA SOLICITAÇÃO  

DE FÉRIAS DO(S) SERVIDOR 


  Acesse o portal www.siapenet.gov.br , selecione a opção “Órgão” e demais passos ate o menu 
Férias. 


Selecione a opção “Homologar Férias”. 











 

 Informe numero da UORG. 
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 Selecione a opção “Ver Solicitações Pendentes da UORG”. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Serão exibidos todos os servidores lotados na UORG com férias pendentes. 
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 Selecione a opção “Analisar Matrículas Ano”. 

 
 

 
 
 

 Será exibido um gráfico com as programações de férias dos servidores. 
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 Selecione a opção “Voltar”. 
 

 
 
 
 
 





 Selecione a opção “Ver Solicitações Pendentes da UORG”. 



 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO 
SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO DE PESSOAS – SUGEP 

Departamento de Administração de Pessoas – DAP 

Coordenação de Cadastro e Pagamento - CCP 

 

32 
 

 
 
 
 
 
 

 Selecione o(a) servidor(a) desejado(a). 
 

 
 
 
 
 
 
 







 Selecione o Exercício desejado. 
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Os demais procedimentos para a Homologação seguiram o mesmo tramite já informado anteriormente. 
 
 
 


