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FOLHA DE PONTO 
 

MÊS / ANO:       

 UNIDADE:       

SERVIDOR:       

 CARGO:     MATRÍCULA:  

 HORAS SEMANAIS:      
        

  HORÁRIO MANHÃ HORÁRIO TARDE  

DIA 
ENTRADA SAÍDA 

RUBRICA DO 
ENTRADA SAÍDA 

RUBRICA DO CÓDIGO / OCORRÊNCIA 
 

SERVIDOR SERVIDOR 
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OBSERVAÇÕES  

 
 
 
 
 
DATA:  ____ / ____ / _______ 

 
ASSINATURA DO SERVIDOR: ____________________________     VISTO DO CHEFE IMEDIATO: _________________________ 
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