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Elabora ofício e
formaliza
processo

Analisa processo
e emite decisão

Encaminha para
apreciação via
despacho no

processo

Toma ciência e
encaminha para
verificação da
documentação

Verifica
existência de

demanda
didática

Verifica documentação e
existência de concurso na

área (válido ou em
andamento)

Informa Edital
válido ou em
andamento

Formaliza
abertura de

processo

Encaminha para
apreciação via
despacho no

processo

Verifica
disponibilidade do

código de vaga

Consolida as
informações

Solicita
autorização para

abertura de
edital

Toma ciência e
autoriza

abertura de
edital

Determina
abertura de

edital de
concurso

Realiza
publicação no

D.O.U

Inclui área e
informações

pertinentes em
edital para

publicação no DOU

Identifica a
demanda

Arquivamento do
processo

Não inclui
vaga em

edital

Não inclui
vaga em

edital

Não inclui vaga
em edital

Decisão
Favorável?

Há concurso
válido/ em
andamento?

Departamento
possui demanda

didática?

Possui Código
de vaga

disponível?

Ofício contendo
Justificativa,

Demanda Didática e
Formulário de

solicitação (Doc.
Restrito)

No despacho deve informar que o
processo deve ser encaminhado
posteriormente à SPP/PROGEPE

1.Demanda didática
2.Código de vaga
3. Ausência de
concurso válido

Não

Sim

Sim
Não

Não

Sim

Sim

Não


