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Solicita
abertura de

processo

Abre o processo

Toma ciência e
encaminha para

análise

Verifica a
documentação

anexada

Avalia
pertinência do
pedido e emite

parecer

Analisa o
parecer

Verifica com a
CCSP/PROGEPE se há
concurso válido para

a área

Emite despacho
encaminhando para a
PROGEPE notificar o

interessado
(impossibilidade)

Elabora ofício
de notificação
do interessado

Consolida
informações e

emite despacho
cientificando o DDP

Toma ciência e
emite despacho

Toma ciência e
emite despacho

à Reitoria

Analisa o
processo

Emite Ofício de
aceite ao MEC

Consolida informações e
separa os documentos

necessários para abertura
do processo no SEI

Abre processo
no SEI para o

MEC

Inclui
publicação da
redistribuição
no processo

Emite ofício de
consulta ao órgão

Acrescenta
ofício do órgão

externo ao
processo

Dá ciência ao
servidor por

e-mail

Elabora
despacho

informando
sobre concurso

Analisa
despacho Encaminha para a SAMP

para efetivação nos
sistemas internos

Preenche Formulário
constante no site da

PROGEPE

Arquiva o
processo

Redistribuição
concluída

Unidade concorda
com a

redistribuição?

Há concurso
válido?

Há ofício de
aceite do outro

órgão?

Formulário +
documentos

listados no site

Despacho enumera os
documentos necessários
para a Secretaria Geral

incluir no SEI

Conforme
despacho

da SPP
Aguarda MEC analisar e publicar

redistribuição no DOU

Aguarda órgão se
pronunciar via ofício

Sim

Não

Não

Sim

Não

Sim


