Manual inclusdo das Concessoes no SOUGOV
(Casamento, Falecimento , Alistamento e Doagao de Sangue)

1 - Clica “ Ver todas as op¢oes"”
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Ver todas as opcoes »

Solicitacoes

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.
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2 - Clica em “Informar Afastamentos”

Solicitacoes

AUXINO Allmentagao
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3 -Clica em “Informar Afastamento”

< Informar Afastamento

Tipos de Afastamentos permitidos:

1. Doacao de Sangue;

2. Alistamento ou Recadastramento eleitoral,

3. Casamento:

4. Falecimento do conjugue, companheiro, pais,
madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor

sob guarda ou tutela e irmaos;

5. Juri e outros servigos obrigatérios por lei.

Informe seu Afastamento, através da opcao abaixo.

o Informar Afastamento

4 - Clica na “Seta” e selecione o tipo de afastamento “Falecimento de Familiar”

< Informar Afastamento

Inicio Documentos

Informe o Tipo de Afastamento: *

Alistamento ou
recadastramento eleitoral

Casamento
Doacao de Sangue

‘ Falecimento de Familiar

Juri e outros servigos
obrigatorios por lei

Conferéncia

\
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5 - Informar a data e seleciona o tipo de vinculo familiar (Filho,Conjuge, Enteado, etc)

Inicio Documentos Conferéncia

Informe o Tipo de Afastamento: *

Falecimento de Familiar v

Inicio *

mjp 15 Aug 2022 '

Informe o vinculo familiar: *

Filho(a) v

e
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6 - Tira uma foto do documento , Clica no icone “Certidao de Obito” e depois que incluir (Vé no item 7)
clica no icone da “Certidao de Nascimento”

< Informar Afastamento

Inicio Documentos Conferéncia

o Anexar comprovante de : Filho(a).
‘ Certidao de Obito (PDF ou
Imagem)

’ Certiddo de Nascimento ou
Carteira de ldentidade (PDF ou

Imagem)



7 - Clica em “Photo Library” , seleciona a foto e anexa a “Certidao de Obito”

< Informar Afastamento
o Qe

Inicio Documentos Conferéncia

o Anexar comprovante de : Filho(a).

: Certiddo de Obito (PDF ou
‘ Imagem)

‘ Photo Library 3 &
i

| ' Take Photo or Video ou
’DF ou

Choose File B

8 - Clica no icone da “Certidao de Nascimento ou Carteira de Identidade” e anexa a foto, conforme tela
no item 7.
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9 - Apds anexo os documentos clica em “Avancgar”

< Informar Afastamento

o 0

Inicio Documentos Conferéncia

o Anexar comprovante de : Filho(a).

Q Certiddo de Obito (PDF ou
Imagem)
[
Anexo: 0010372104-CEOBI/2022 E

O Excluir anexo

Q Certiddo de Nascimento ou
Carteira de |dentidade (PDF ou
Imagem)

h
Anexo: 0010372135-CENAS/2022 E

@ Excluir anexo

10 - Para finalizar devera clicar em “Aceito os termos”

Concorda com os termos?

Declara, parafins de atendimento 4 solicitagéo obje-
to deste requeriments, que as informagdes ora

prestadas sdo verdadeiras, sob pena de respons-
abilidade administrativa, civil e penal, conforme Art.
299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologi-

ca).
C ) Desistir )




