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ORIENTAGAO SOBRE PEDIDOS DE REVISAO DE PROGRESSAO DOCENTE

Considerando o Oficio Circular n? 001/2024-CPPD/PROGEPE/UFRPE, divulgamos orientacdes
complementares para professores/as que desejam requerer a alteragdo dos intersticios que

porventura foram alterados antes do novo entendimento expresso no Parecer n.
00038/2023/CGGP/DECOR/CGU/AGU :

O/a professor/a interessado/a devera localizar o processo administrativo que consta a

Portaria de Progressao que deseja alteracao;

O/a professor/a interessado/a solicita o desarquivamento do processo via e-mail,

informando: nome completo, matricula, nimero do processo que deseja e sua unidade

de lotacdo.

a) Caso o processo que solicita seja fisico: o/a professor/a interessado/a deverd

retira-lo e providenciar a sua digitalizacdo. Com os documentos digitalizados, o/a
professor/a interessado/a devera fazer requerimento, enderecado a CPPD, anexar
os documentos digitalizados e encaminhar para o e-mail processo@ufrpe.br,
solicitando abertura de processo de Revisdo da Progressdao Docente. Para mais de
uma revisao portaria, utilizar um Unico processo.
Apos a digitalizacdo do processo fisico, o0 mesmo deve ser entregue/informado a
secretaria da sua unidade de lotagdo/exercicio para que a mesma providencie a
devolugdo, tanto do processo fisico quanto via sistema SIPAC UFRPE, ao mesmo
setor onde ocorreu a desarquivacao.

b) Caso o processo que solicita seja eletrénico: o/a professor/a interessado/a devera
fazer requerimento no mesmo processo, enderegado a CPPD, solicitando a revisdo.

Importante:

O sistema de processos nio realiza encaminhamento diretamente ao/a servidor/a
interessado/a, devendo ser encaminhado a unidade de lotagdo via sistema;

Para salvaguardar o arquivo de pessoal e o registro funcional dos/as servidores/as, é
imprescindivel a devolugdo dos processos fisicos ao local de desarquivamento;

N3o compete ao setor de Arquivo ou o Setor de Registro Funcional, a digitaliza¢cdo dos
processos fisicos;

O/a professor/a interessado/a podera retirar pessoalmente o seu processo fisico, apds
o envio do e-mail, bem como realizar sua devolucao.

Caso o processo esteja localizado no Arquivo Geral, o endere¢o de e-mail:

arquivo.dag@ufrpe.br. Caso SARF: sarf.progepe@ufrpe.br
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